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*TERIMA EMAIL

Pelajar yang layak LI akan

menerima notifikasi email

daripada sistem apabila

diproses oleh pihak

pentadbir fakulti.

**MOHON PENEMPATAN

Pelajar mohon penempatan

dengan memilih syarikat

yang berkaitan. Pelajar juga

boleh mencadangkan

syarikat / cawangan syarikat

untuk kelulusan Universiti.

Pelajar wajib untuk muatnaik

CV sebelum buat

permohonan.

PENGESAHAN FAKULTI

Setiap pemohonan akan

disemak oleh pentadbir

fakulti untuk pengesahan

syarikat.

Pelajar boleh muat turun

Cover Letter pemohonan

kepada syarikat selepas

pengesahan diberikan

MAKLUMBALAS SYARIKAT

Pelajar perlu muat naik

kelulusan syarikat / reply form

sebagai pengesahan syarikat

menerima pelajar untuk LI di

syarikat tersebut.

KELULUSAN FAKULTI

Pentadbir fakulti akan buat

kelulusan jika maklumat

pengesahan penempatan

LI telah disahkan oleh

syarikat.

Apabila diluluskan, pelajar

boleh muat turun surat

kelulusan LI dan maklumat

insuran,

LAPOR DIRI

Pelajar perlu buat

pengesahan dalam sistem

apabila telah melapor diri

di syarikat yang berkaitan.

Penentuan Latihan Industri (LI) kepada pelajar akan ditentukan oleh pentadbir fakulti berdasarkan kriteria yang telah ditetapkan

PROSES MOHON PENEMPATAN LI



Tips
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Boleh Tidak Boleh Boleh -

Pelajar yang tidak

menerima email layak

LI boleh buat rayuan di 

dalam sistem.

Kelulusan adalah 

tertakluk kepada

budibicara pentadbir

fakulti. 

Pelajar tidak

dibenarkan untuk 

mohon LI daripada

had yang dibenarkan

bagi setiap 

permohonan.

Pelajar boleh mohon

penempatan lain jika

permohonan tidak

disahkan oleh 

pentadbir fakulti. 

Tertakluk kepada had 

yang dibenarkan.

Pelajar boleh batalkan

permohonan yang 

berstatus ‘Pending’ 

sahaja. Tertakluk

kepada had yang 

dibenarkan.

Jika pelajar ingin

batalkan permohonan

LI yang telah

APPROVED, pelajar

perlu berhubung

dengan pihak 

pentadbir fakulti.

Terdapat beberapa perkara yang perlu diberi perhatian bagi setiap permohonan LI bagi memastikan proses 

permohonan LI berjalan dengan lancar.
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01
TERIMA EMEL

TERIMA NOTIFIKASI EMEL

Pelajar yang layak untuk menghadiri Latihan 
Industri (LI) secara automatik setelah pentadbir

fakulti selesai buat tapisan pada setiap semester.

Rayuan Permohonan

Jika terdapat pelajar yang tidak menerima email 
atau tidak tersenarai layak hadir LI, Pelajar boleh 

buat rayuan permohonan
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ITS Access for 
student

Login 
MYUTM

Use UTMID

Student 
Portal

Click Student Portal 
in Academic 

Section

Menu Industrial 
Training
Click Menu 

Industrial Training
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MOHON

(2) Industrial Training

(1) Dashboard Pelajar

(3) Make A Placement Application



02
MOHON

(4) Muat Naik CV

Muat Naik CV

Pelajar diwajibkan untuk muat naik CV 
sebelum buat permohonan

penempatan. 
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MOHON

(5) List of Companies to Apply

**Max ‘X’ Companies / Application

Jumlah permohonan yang dibenarkan
bagi setiap permohonan

Carian Nama Syarikat

Pelajar boleh pilih untuk 
mencari nama syarikat
melalui
• Category
• All by Keyword

Pelajar juga boleh 
mencadangkan Nama 
Syarikat lain – Request Here
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MOHON

(6) List of Companies to Apply >> Select

Pilih Syarikat / Cawangan

Pelajar pilih cawangan yang berkaitan
Pelajar juga boleh mencadangkan

cawangan syarikat yang lain.

(7) List of Companies to Apply >> Apply

(8) Buat pengesahan untuk mohon
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MOHON

(9) Senarai Pemohonan

Buat Pemohonan Lain

Pelajar boleh mohon penempatan lain 
pada List Companies to Apply. Tertakluk

kepada had yang dibenarkan



(10) Senarai & Status Pemohonan

Pengesahan Pemohonan

Setiap pemohonan akan disaring oleh 
pentadbir fakulti

03
PENGESAHAN

Status Glosari Tindakan Pelajar

Pending Pemohonan belum disahkan oleh fakulti

Approved Pemohonan telah diterima oleh fakulti. Pelajar boleh muat turun Cover Letter LI dalam sistem
Pelajar perlu muat naik surat setuju terima / reply form bagi 
syarikat yang dipilih

Company Accepted Pemohonan LI telah dipersetujui oleh syarikat yang dipilih. 
Pemohonan akan diluluskan (Accepted) oleh fakulti

Accepted Pemohonan LI yang diluluskan oleh fakulti Pelajar boleh muat turun surat kelulusan LI dan dokumen insuran
pada syarikat yang dipilih

Rejected Pemohonan LI tidak dluluskan oleh fakulti Pelajar boleh mohon penempatan LI yang baharu. Tertakluk
kepada had yang dibenarkan



(11) Muat turun & muat naik dokumen sokongan

Kelulusan - Approved

(1) Pelajar muat turun surat mohon LI 
kepada syarikat

(2) Pelajar wajib muat naik surat setuju
terima syarikat

** Hanya satu permohonan sahaja
yang akan diluluskan (Approved) bagi 
setiap pelajar

04
MAKLUMBALAS

SYARIKAT

1

2

1

Contoh cover letter

2



(12) Muat turun dokumen sokongan

Kelulusan - ACCEPTED

(1) Pelajar muat turun surat mohon LI 
kepada syarikat, surat kelulusan
dan Insuran

05
KELULUSAN

1

1



DASHBOARD PELAJAR 
PENGESAHAN LAPOR DIRI DI ORGANISASI LI
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(13) Lengkapkan Maklumat Penyelia

Lapor Diri

Pelajar perlu merekodkan butiran
penyelia dan tarikh lapor diri apabila
telah melapor diri di syarikat yang 
dipilih.

06
LAPOR DIRI



DASHBOARD PELAJAR 
PERMOHONAN PENEMPATAN – RAYUAN LI
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Rayuan Permohonan

Status Permohonan

(1) Pelajar akan dimaklumkan melalui
emel bagi setiap pemohonan

(2) Kelulusan adalah tertakluk kepada
budibicara fakulti

(3) Jika lulus pelajar boleh buat 
penempatan LI

1 2

3
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Cadangan Tambahan Syarikat
Cadangan Tambahan Syarikat

(1) Pelajar akan dimaklumkan melalui
emel bagi setiap pemohonan

(2) Kelulusan adalah tertakluk kepada
budibicara fakulti & UTMCC

(3) Jika lulus pelajar boleh buat 
penempatan LI

1

2 3 4

Klik Request Here

Lengkapkan Maklumat

Makluman Status Pemohonan Melalui EmailStatus Pemohonan
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Cadangan Tambahan Cawangan Syarikat
Cadangan Tambahan Cawangan

Syarikat

(1) Pelajar akan dimaklumkan melalui
emel bagi setiap pemohonan

(2) Kelulusan adalah tertakluk kepada
budibicara fakulti & UTMCC

(3) Jika lulus pelajar boleh buat 
penempatan LI

1

2 3 4

Klik Request Here

Lengkapkan Maklumat Makluman Status Pemohonan Melalui EmailStatus Pemohonan



Terima kasih

univteknologimalaysia utmofficialutm.my

Inovasi Penyelesaian

Maklumbalas / Teknikal
DigitalCare@utm.my


