
 

Nama Staf (Staff Name) 

No.  Pekerja (Staff Matric No). 

Jawatan (Position) 

Tempat Mesyuarat / Seminar / 

Lawatan Rasmi / Kursus dsb. (Place of 

Meeting / Conference / Official Visit / 

Course  etc.) 

`Tarikh  (Date) a) Bertolak 

b) Kursus/ Lawatan

c) Kembali ke Pejabat

Tujuan (Purpose) 

Alamat Saudara Untuk Dihubungi – jika berlaku 

kecemasan 

(Address of Next of Kin – in a case of emergency) 

Nombor Telefon Rumah / Telefon Bimbit Staf 

(Staff’s Home / Mobile Phone Number) 

Nama Pegawai Pengganti Tugas Yang Telah 
Dimaklumkan – jika ada 
(Name of Informed Replacement Officer Duties – 
if applicable) 

- 

 

Tarikh : Tarikh : 

Tandatangan Ketua Jabatan / Cop Tandatangan Staf 

BORANG MAKLUMAN PERGERAKAN STAF 

(YANG MENJALANKAN TUGAS DI LUAR KAMPUS) 
STAFF MOVEMENT RECORD (FOR OUT OF CAMPUS) 

(Pekeliling Pentadbiran Bil. 1/1985) 




